附件5：
见习生请销假管理规定
见习期间，如遇特殊情况需要请假，应书写请假条，原则上不允许电话请假或同学代请假。
一、事假：见习期间，一般不得请假。因事外出必须凭书面申请请假。一天以内，书写假条，向科教部请假；一天以上三天以内，由科教部审批，必须有父母或担保人认可；超过三天，学校出具证明，同意请假及请假天数，见书面申请方可离院。凡有急事不能请假，必须于请假当日电话请假，事后须书面请假并出示相关证明，报科教部备案。
二、病假：因生病需要请假休息的，凭本院开据的病假条方能生效。外院就诊必须持有县级以上医院急诊证明，假条才能生效。学生假满返回后，必须及时向科教部销假，按时出勤，凡不销假又不出勤的，以超假旷课处理。学生请假期满，因不可抗拒原因，不能按时回到医院，必须办理续假手续，未经请假或续假者，一律按旷课处理。
三、未请假外出或者无故缺勤旷课，医院将中止见习。
延安大学咸阳医院见习生请假条
	姓名
	
	联系电话
	

	学校
	
	专业
	

	事由
	

	时间
	年月日至年月日
	共天

	班长意见
	年月日

	科教部意见
	年月日

	销假时间
	201  年月日
	本人签字
	

	备注
	


注：1.事由栏中休假必须注明请假名称及时间，病假必须附诊断证明。
2.此假条一式两份，班长、科教部各存一份。
